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 البرنامج والمجموعاتاولاً : بداٌة 

 شاشة الدخول الى النظام مع ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور

 

 

 

 شاشة اختٌار المجموعات او انشاؤها

 

 

هنا شاشة البداٌة للبرنامج حٌث تستطٌع ان تموم بإنشاء اكثر من مجموعة من خلال زر انشاء 

 . مجموعة جدٌدة والٌن الصورة

 



 

 

 للمجموعة وكذلن اختٌار طبٌعة عملن تعببة البٌانات اللازمة

 . انشاء زر واذا كنت ترٌد مجموعة فارؼة  وتموم بالنمر علىا

 

 

 

 لم بالنمر بالماوس من خلال الزر الأٌمن سوؾ تظهر لن هذه المابمة

 هنا تستطٌع تعدٌل البٌانات داخل الجدول 

 او إخفاء أي مجموعة او حذفها 

 وكذلن اظهار المجموعات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 شاشة البرنامج والاٌموناتثانٌاً : 

 

 

 

 تحتوي على الاٌمونات العامة تمرٌبا. : الملفات  -

 .تحتوي على الحسابات وما ٌتعلك بها والتمرٌر الختامً والموابم المالٌة : الحسابات -
 الدفع و المبض بأوراق: تحتوي على المٌود المحاسبٌة وسندات المٌود وما ٌتعلك السندات  -

 وكذلن الكمبٌالات والالساط والتمارٌر الخاصة بهم.والشٌكات 
 الفواتٌر : جمٌع الفواتٌر سواء كانت فواتٌر مخزنٌة ام فواتٌر مصارٌؾ وخدمات. -
: ٌمصد به الزبون والموردٌن والموظفٌن وٌوجد فٌهم جمٌع أنواع التمارٌر المدٌنون والدابنون  -

واذا الخاص فٌهم فاذا رؼبت بالبحث عن تمرٌر ٌتعلك بالزبون فعلٌن التوجه الى تمارٌر الزبون 

وٌوجد أٌضا  اردت معرفة تمرٌر خاص بالموردٌن فعلٌن بالتوجه الى تمارٌر الموردٌن وهكذا

واٌضاً ٌوجد  صة بالزبابن )نوع الوظٌفة للزبون مما ٌسهل عملٌة البحث(فهرس التصنٌفات الخا

 كشوفات رواتب الموظفٌن وجمٌع ما ٌتعلك فٌهم.
الأصناؾ والمخازن  : تتعلك  بالأصناؾ ومراجعتها وكذلن مجموعات الأصناؾ والمخازن. -

وض الأسعار : ٌوجد فٌها الارسالٌات الصادرة والواردة والطلبٌات وعرالحركات المخزنٌة  -

 والحركات الواردة والصادرة.وحركات الجرد المخزنٌة 
 : الاشعارت المدٌنة والدابنة .الاشعارات  -
: ٌوجد فٌها نظام مكتب التاكسٌات للسٌارات ونظام حجز صالات الافراح حٌث الأنظمة الخاصة  -

 تم تصمٌم هذه الواجهات الجدٌدة بناء على طلب بعض الزبابن.
 .ٌها ما ٌسهل على المستخدم وٌوفر الولت والجهد: ٌوجد فالأدوات  -
 : الدعم عن بعد وحول البرنامج وكتاب البرنامج.المساعدة   -

 

 

 



 ثوابت المجموعةثالثاً : 

 

 . ثوابت المجموعة –الملفات كٌفٌة الوصول الٌها : 

 

 

 

 ٌتم إضافة البٌانات الخاصة بالمجموعة من اسم وطبٌعة العمل وؼٌرها ............

 سواء باللؽة العربٌة او الأجنبٌة  

 وأٌضا تستطٌع ادراج الرابط الخاص بالصفحة الخاصة بنشاطكم التجاري على الفٌس بون

 وكذلن حفظ الشعار الخاص ب المجموعة

 وهذه البٌانات هامة جدا من اجل ان تكون هً تروٌسة التمارٌر فً المادم.

 

 

 



 

 المجموعة ثوابتالاعدادات العامة من 

 

 

م بتعببة الخٌارات كما تشاء ولكن طابعة الكاشٌر ٌجب اختٌارها حتى ٌتم طباعة فواتٌر الكاشٌر بشكل ل

 اتوماتٌكً 

 A4واختٌار طابعة  

 تؽٌر شكل الكاشٌر أٌضا وبإمكانن

 

 

 

 

 

 ثوابت  المجموعة –الحسابات 



 

وتسجٌل المٌود المحاسبٌة  ٌجب ان تموم باختٌار الحسابات المناسبة وذلن من اجل إتمام عملٌات الحفظ 

 بشكل سلٌم.

 ٌع تحدٌد بداٌة باركود المٌزان وٌجب ان ٌحتوي على رلمٌن.الافتراضً : هنا تستط -

 

 

 

 

 

 

 

 

 الملاحظات عند الطباعة



 

تستطٌع من خلال هذه المٌزة بان تموم بإدراج الملاحظة التً ترٌدها وعندما تموم بطباعة الفاتورة تظهر 

 البضاعة المباعة لا ترد ولكن تستبدل "الملاحظة مثل " 

 وؼٌرها من الملاحظات بإمكانن الاطلاع علٌها .

 

 

 

 

 

 

 

 

 خٌارات نسخ بٌانات المجموعة



 

 

 ٌجب اختٌار مسار نسخ لاعدة البٌانات من اجل ان ٌموم بحفظ النسخة بالمسار الذي ترٌده

نسخة من البٌانات بمجرد ان ٌتم تشؽٌل  خٌارات من اجل ان ٌموم البرنامج بشكل تلمابً باخد 7ٌوجد 

 وذلن حسب حاجة ورؼبة المستخدم سواء مع تدخل المستخدم او لا او اؼلاله البرنامج

 بإمكانن الاطلاع علٌها .

 

 

 

 

 

 

 

 ثوابت أخرى



 

 

عندما تموم بتسجٌل فواتٌر الشراء او المرجع ٌموم البرنامج تحدٌث أسعار الشراء اتوماتٌن :  -

 رؼبتن وحاجتن بالأصناؾ حسب السعر المدخل وبإمكانن الؽاء الخٌار حس بتحدٌث أسعار

 

عندما تموم بتسجٌل فواتٌر البٌع او المرجع ٌموم البرنامج تحدٌث أسعار البٌع بشكل اتوماتٌكً :  -

 رؼبتن وحاجتن ببتحدٌث أسعار الأصناؾ حسب السعر المدخل وبإمكانن الؽاء الخٌار حس

 

عند فتح صفحات المراجعة للحركات ٌموم بالولوؾ على اخر حركة الولوؾ على اخر حركة :  -

 فً الجدول.

 

هذا الخٌار هام جدا من اجل السرعة فً عملٌات البحث فً الشاشة الربٌسٌة من خلال الاسم :  -

الادخال وسهولة فً التحكم من خلال الكٌبور اما ان تموم باختٌار او الؽاء الاختٌار مما سوؾ 

كالتالً , الٌن تموم بكتابة الرلم او الاسم  جفً الشاشة الربٌسٌة للبرنام تكون طرٌمة العمل

 الصورة من اجل التوضٌح



 

 الٌن عمود الرلم او الاسم المختصر

سوؾ ٌموم بفتح شاشة إضافة  مع النمر على زر انتر فاذا تم تفعٌل الخٌار السابك عند كتابة حساب

 حساب جدٌد 

 سوؾ ٌتم فتح شاشة فهرس الحسابات النمر على زر انتر و اذا تم كتابة حسابات

 مع 1بٌنما اذا لم تمم بتفعٌل الخٌار سوؾ ٌتعامل على أساس الرلم حٌث ان المستخدم ٌموم بكتابة الرلم 

ٌفتح شاشة  مع النمر على زر انتر 2من اجل فتح شاشة إضافة حساب جدٌد و الرلم النمر على زر انتر  

 فهرس الحسابات وهكذا والٌن الصور التالٌة

 

 

 

 

عند تسجٌل الحركات المالٌة تظهر رسالة رصٌد اظهار رسالة الرصٌد بعد تخزٌن الحركات المالٌة : 

 الزبون او المورد او الموظؾ او الحساب

ٌر من اجل السرعة هذا خاص بالكاشاظهار رسالة الرصٌد بعد تخزٌن الحركات المالٌة  فً الكاشٌر : 

 والخٌار الى المستخدم فً ظهور  الرسالة ام لا



ٌجب على المستخدم ان ٌفهم جٌداً كٌفٌة عمل هذا عند التعدٌل بعمود الإجمالً بالفواتٌر ٌتؽٌر السعر : 

الخٌار وهو هام مما ٌسهل على المستخدم فهو ٌتماشى حسب طبٌعة عملن بعض المجموعات  تموم 

 عض المجموعات لا تموم بتفعٌلهبتفعٌل الخٌار وب

حٌث انه عند تفعٌله ولمت بإدخال فاتورة بٌع فرضا وذهب الى العمود الإجمالً فً الجدول فرضا انه 

سوؾ ٌتؽٌر السعر  48ولام المستخدم بكتابة فً عمود الإجمالً  51والناتج  5والسعر  11كانت الكمٌة 

 )السعر( 4.8=  48/11حٌث ٌموم بتمسٌم  4.8بشكل اتوماتٌكً الى 

 )الكمٌة( 9.6=  48/5بٌنما اذا لم ٌتم تفعٌل الخٌار فهذا ٌعنً انه ٌتؽٌر الكمٌة فبالتالً ٌكون 

 اختٌار أسعار البٌع او الشراء او ؼٌرها حسب رؼبة المستخدم. -
-  

 الفحص والتدلٌك

 

ان ٌتم تشؽٌل اعلام المستخدم لبل المٌعاد للشٌكات وؼٌرها حسب المدة المحددة حٌث انه بمجرد  -

 البرنامج تظهر رسالة لكً تفٌد المستخدم متى الرب شٌن علٌه او له او الأصناؾ وؼٌرها .

تفعٌل الخٌار من اجل اظهار رسالة  بإمكانناظهار رسالة الفحص عند الدخول الى المجموعة :  -

 الفحص عند تشؽٌل البرنامج او لا
 حص السابك فً أي ولت ترٌدهاظهار زر الفحص فً الشاشة الربٌسٌة : ٌمكنن من ف -
التحذٌر بان سعر الشراء اكبر من سعر البٌع : عند تسجٌل فاتورة شراء وفرضا كان سعر  -

تظهر رسالة تفٌدن بان سعر الشراء اكبر من البٌع وهذا ٌعنً  8بٌنما سعر البٌع  11الشراء 

 بانن تشتري بسعر اكبر من سعر البٌع مما ٌؤدي الى خسارتن



عر البٌع اصؽر من سعر الشراء : عند تسجٌل فاتورة بٌع وفرضا انه كان سعر التحذٌر بان س -

مثلا ولكن لام المستخدم بتؽٌر السعر ولام بتعدٌله الى سعر الل  12وكان سعر البٌع  11الشراء 

من سعر الشراء سوؾ تظهر رسالة تفٌدن بان سعر البٌع الل من الشراء وهذا ٌعنً بانن تبٌع 

 بخسارة.

 5على رصٌد الصنؾ فً الفواتٌر : عند تسجٌل فاتورة بٌع وكان رصٌد الصنؾ مثلا الفحص  -

سوؾ تظهر لن رسالة تفٌدن بان رصٌد النصؾ سوؾ  6ولمت ببٌع الصنؾ وكانت كمٌة البٌع 

 حتى تتمكن من ضبط مخزونن بشكل صحٌح 1ٌصبح سالب 

 الأرلامتولٌد 

 

 المستخدم وهذه هً الخٌارات كما فً الصورةٌتم تولٌد الأرلام بشكل اتوماتٌكً حسب رؼبة 

تولٌد رلم الباركود اذا كان فارغ بشكل تلمابً : عند إضافة صنؾ جدٌد وكان الخٌار مفعل ٌتم  -

تولٌد باركود للصنؾ بشكل تلمابً بحٌث لا ٌتم تكراره وتلمابً البرنامج ٌفحص اذا كان مكرر ام 

 لا

وهكذا فاذا  1.1111او  1.111او  1.11مثلا  1لم اظهار الأرلام : هنا عدد الاصفار بعد الر -

 2بٌنما اذا كان عدد الاصفار  1.125أراد المستخدم زٌادة اصفار الكمٌة من اجل ان تظهر 

 وهذا ٌتم استخدامه عند محلات البهارات والمكسرات وأٌضا المعسل. 1.13سوؾ تظهر 

 

 

 



 ً  : كتب المخاطبة رابعا

 المخاطبة كتب –كٌفٌة الوصول الٌها : الملفات 

 

 

لد لا ٌكون لدى المستخدم كتب جاهزة للمخاطبة بإمكانن فتح أي كتاب ترٌده وسوؾ تجد الصٌؽة 

 المناسبة حسب كل كتاب مع إضافة بعض التعدٌلات والبٌانات الخاصة بكم.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 خامسا : جهات الاتصال

 جهات الاتصال –كٌفٌة الوصول الٌها : الملفات  

 

 بإمكانن تعببة البٌانات اللازمة حسب رؼبتن وتستطٌع أٌضا ربطه ب زبون او مورد معٌن 

 وٌوجد تمرٌر خاص فً جهات الاتصال اما زبون او مورد او موظؾ او الجمٌع بإمكانن الاطلاع علٌه.

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ً  شرح الحسابات : سادسا

 إضافة حساب جدٌد / فهرس الحسابات –كٌفٌة الوصول الٌها : الحسابات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مسبماً فً فهرس الحسابات وبالتالً لن ٌمبل البرنامج  دؼٌر موجورلم الحساب : ٌجب إضافة كود   1

 كود متكرر وٌفضل ان ٌكون الرلم على معرفة اٌن ترٌد ان ٌتبع حتى ٌتم ترتٌب الفهرس بناءً على الكود

 

الاسم : كما تشاء ٌمكنن ان تسمً ولكن لا ٌمكنن حفظ اسم موجود مسبما حتى لا ٌتم التكرار او    2

 التشابه

 ساب اما مٌزانٌة عمومٌة او متاجرة او أرباح وخسابرنوع الح   3

 طبٌعة الحساب : مدٌن او دابن او كلاهما   4

أي انن ادا كنت ترٌد إضافة حساب مثلا سٌارة فهو ٌتبع الى  وهو هام جدا: ٌتبع الى الحساب    5

 الأصول المتداولة

ٌتبع الى المصارٌؾ فلذلن ٌجب ان  بٌنما مثلا حساب اٌراد  متنوع فهو ٌتبع الى الإٌرادات او حساب

 تكون على معرفة بطبٌعة الحساب الذي ترٌد انشابه

واذا لم تجعل الحساب ٌتبع الى حساب اخر فسوؾ ٌتم التعامل معه على انه حساب ربٌسً او حساب أب 

 ٌجب ان ٌحتوي مستمبلا على حسابات أبناء .

 دن فً فرز الحسابات فً التمارٌر .المسم : ادا كان لدٌن اكثر من لسم ممكن ان تساع - 6

 



نسبة  بإدراجان تموم  بإمكاننالنسبة من صافً الربح : عندما ٌكون اكثر من شرٌن فً المشروع  - 7

% مثلا سوؾ تجد البرنامج ٌساعدن فً معرفة 81% ممابل 21كل شرٌن فً حساب راس المال مثلا 

 نصٌب كل شرٌن بشكل اتوماتٌكً فً الموابم والحسابات الختامٌة.

 الاطلاع علٌها . بإمكاننبالً البٌانات الأخرى 

اب بسٌط وسرٌع وبإمكانن حٌث هو عبارة عن كشؾ حس هام جداهو  F2   :زر الحركات المالٌة  - 8

الاعتماد علٌه واستخدامه بشكل ٌومً فهو ٌفصل لن جمٌع الحركات المالٌة التً تم تسجٌلها على 

 الحساب

: ٌموم بجلب جمٌع الحركات المخزنٌة فمط التً تم تسجٌلها على  F3زر الحركات المخزنٌة   - 9

 ع والمرجع وبضاعة اول المدة .الحساب وترتب علٌها لٌد محاسبً مثل فواتٌر الشراء والبٌ

 ٌوجد بعض التمارٌر الموجودة فً الصفحة والتً سوؾ ٌتم ذكرها لاحما بشكل مفصل

 

 فهرس الحسابات  

 

 

  

 

 

 ثانٌا ً : المدٌنون والدابنون

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 سابعاً : الممولٌن

 الممولٌن –كٌفٌة الوصول الٌها : الحسابات 

 

 

 حاجة ورؼبة المستخدمتعببة البٌانات حسب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 التمدٌرٌة تثامناً : الموازنا

 الموازنات –كٌفٌة الوصول الٌها : الحسابات 

 

الخاصة فً الجمعٌات  تٌتم استخدامها من اجل بناء الموازنا

 والمؤسسات وكٌفٌة اعتمادها

 بإمكانن الاطلاع علٌها

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 تاسعاً : الأصول

 الاصول –كٌفٌة الوصول الٌها : الحسابات 

 

 

 

ٌتم ادخال الأصول الخاصة بالمجموعة وذلن تسجٌل البٌانات الخاصة بها وكٌؾ تم شراؤها ومتى والكمٌة والدفع والخصم وؼٌرها 

 الكثٌر من البٌانات بإمكانن الاطلاع علٌها وتسجٌل البٌانات حسب رؼبتن.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 عاشراً : الألسام

 الالسام –كٌفٌة الوصول الٌها : الحسابات 

 

 

 ٌتم إضافة المسم وبٌاناته وٌتم فً الحسابات إضافة المسم الخاص به فً حال كان لدٌن اكثر من لسم.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 حادي عشر : المدٌنون والدابنونال

 إضافة زبون / مورد / موظؾ – المدٌنون والدابنونكٌفٌة الوصول الٌها : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تعببة البٌانات اللازمة حسب الحاجة  – 1

تحدٌد سعر خاص الى الزٌون عند اجراء عملٌة البٌع اما سعر  بإمكاننمرجع البٌع :  \سعر بٌع   – 2

 البٌع او الجملة او الشراء ........ الخ

تحدٌد سمؾ الدٌن الى الزبون بحٌث لا ٌتم تجاوز الحد وٌتم تنبٌهن برسالة  بإمكاننحد اعلى مدٌن :  – 3

 خاصة عند تجاوز الحد المسوح به

 –موظؾ ؼزة  –التصنٌفات : وهو هام جدا مما ٌمكنن من تصنٌؾ الزبون ) موظؾ سلطة  – 4

ول رواتب اعدن بشكل كبٌر عند فرز الزبابن عند نز.......الخ ( وهذا ٌس -عامل  –موظؾ وكالة 

 زبابن حسب التصنٌؾ.  السلطة مثلا ٌتم معرفة جمٌع

الاجر: تستخدم من اجل الموظؾ حٌث بإمكانن وضع الأجرة الخاصة بالموظؾ ولد تفٌدن عند  – 5

  انشاء كشؾ رواتب الموظفٌن .

 



ً : وهو هام جدا جدا حٌث تستطٌع معرفة جمٌع الحركات المالٌة الت   F2زر الحركات المالٌة   – 6

 تمت على الجهة

الحركات المخزنٌة : حٌث تستطٌع معرفة جمٌع الحركات المخزنٌة التً تكم تسجٌلها من فواتٌر  – 7

 شراء او بٌع او مرجع

 إضافة الى جهات الاتصال : عند النمر على الزر ٌتم الإضافة الى جهات الاتصال. – 8

 

 

 الموظفٌن –الموردٌن  –فهرس الزبابن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رتب حسب : بإمكانن الترتٌب حسب رلم الجهة او الاسم او ؼٌرها .

 

 

 

 



 تصنٌفات الزبابنالثانً عشر : 

 فهرس التصنٌفات – المدٌنون والدابنونكٌفٌة الوصول الٌها : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إضافة التصنٌفات وحفظها كما تشاء موظؾ سلطة او ؼزة او وكالة او ؼٌرها .......... بإمكانن

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 الأصناؾالثالث عشر : 

 إضافة صنؾ جدٌد / فهرس الاصناؾ –كٌفٌة الوصول الٌها : الأصناؾ والمخازن 

 

 

 

 رلم الصنؾ : ٌتم تعببته بشكل تلمابً

 الباركود : ٌتن إضافة الباركود من لبل المستخدم 

فعل ذلن من خلال ثوابت المجموعة وسوؾ ٌتم  بإمكاننواذا كنت ترٌد تولٌد باركود بشكل تلمابً 

 شرحها لاحماً .

 اضافتها وكذلن البٌانات الأخرى بإمكاننالأسعار 

من لٌمة البضاعة بٌنما اذا كنت النوع : بضاعة او خدمة فاذا كان صنؾ تجعله بضاعة وٌتن احتسابها 

لا ترٌد ان ٌتم احتسابها عند تمٌٌم البضاعة ٌتم اختٌارها عمل مثلا ن طلب الدٌلفري او النمدي او ؼٌرها 

  حسب الحاجة .

المجموعة : وهنا انه فرضا ان هذا الصنؾ لٌس له باركود مثل رطل سكر وٌتم انشاء مجموعة فرضا 

راج رطل السكر فً الكاشٌر على شكل زر له حٌث ٌتم اد  مجموعة المناسبةباسم بمولٌات وٌتم اختٌار ال

 داخل مجموعة البمولٌات

 المخزن : ٌتم اختٌار المخزن المناسب لتخزٌن وحفظ الصنؾ 

 

 

 الوحدات :



 

 

الوحدة الأولى هً الوحدة  1*3الوحدة الأولى : ٌفضل اذا كان لدٌن صنؾ مثلا بكٌت نسكافٌه مكس 

 بكٌت 1الأساسٌة للاحتساب وهً حبة او بكٌت  والكمٌة الخاصة بها هً الاصؽر 

 نسكافٌهبكٌت  12الوحدة الثانٌة : وهً مثلا علبة او باكو حٌث انه فرضا الباكو ٌوجد فٌه 

 بكٌت نسكافٌه. 241الوحدة الثالثة : وهً مثلا كرتونة حٌث انه فرضا الكرتونة ٌوجد فٌها 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الأسعار :

 

 وهً أسعار الوحدات الثانٌة والثالثة وبإمكانن إدخالها كما تشاء.

 :  معلومات أخرى

 

 من رصٌد الصنؾ الأدنىالحد الأدنى : وهو الحد 

 الحد الأعلى : وهو الحد الأعلى من رصٌد الصنؾ



ٌتبع الى الصنؾ : حٌث ٌمكن استخدام هذا الخٌار عند الصعوبة فً احتساب رصٌد الصنؾ بشكل دلٌك 

 على المستخدم او من اجل السهولة بشكل اكثر او صنؾ له أصناؾ أخرى تابعة له ونضرب مثلا على :

 الؽاز

 ن 48جرة  –ن 36جرة   –ن 24جرة   –ن  14جرة  –ن  12جرة  – 6جرة  –ن  5جرة  –كٌلو  2.5جرة 

 والوحدة الأولى فمط هً كٌلو مثلاؼاز ٌتم انشاء الصنؾ الأول 

ادخال البٌانات الخاصة فٌه وفً الوحدات ٌتم ادخال الوحدة لاولى جرة ن ٌتم  ..2الصنؾ الثانً جرة 

 وٌتم ادخال الأسعار وعند البند ٌتبع الى الصنؾ ٌتم اختٌار صنؾ الؽاز 2.5والكمٌة الخاصة بها 

ونفس الحال فً بالً الأصناؾ حٌث انه عند تسجٌل عملٌات البٌع والشراء ٌكون الناتج كالتالً انه 

 ن من الصنؾ الؽاز 1111ا تم شراء فرض

 كٌلو 997.5ٌتم خصم الكمٌة من النصؾ ؼاز وٌصبح رصٌد الصنؾ  2.5وعند البٌع مثلا جرة 

 

 

 11شٌكل وٌوجد مثلا  1باركود الوحدة الأولى : وهً انه عندما ٌكون ٌوجد صنؾ مثل شبس لٌون 

ٌتم التعامل مع صنؾ واحد فمط وذلن اطعمة ٌتم دمج جمٌع الباركود فً باركود الصنؾ الواحد بحٌث 

 حسب رؼبة المستخدم وهكذا الوحدة الثانٌة والثالثة.

 

 

 

 

 



 الأصناؾمجموعات و مخازن الالرابع عشر : 

 المجموعات / المخازن –كٌفٌة الوصول الٌها : الأصناؾ والمخازن 

 

 

وحفظها كذلن ٌتم عرض  للأصناؾٌتم إضافة المجموعات المناسبة 

 المجموعة الخاصة به ونفس الحال للمخازن. الأصناؾ حسب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الخامس عشر : نسخ بٌانات المجموعة

 نسخ بٌانات المجموعة –كٌفٌة الوصول الٌها : الملفات 

 

 

ٌتم اخد نسخة من بٌانات المجموعة حسب المسار الذي ٌتم اختٌار وٌتم الحفظ فٌه علما انه اذا لمت بحفظ 

بٌانات المجموعة فً ثوابت المجموعة ٌتم ادراجه مباشرة هنا وتستطٌع تؽٌر المسار الخاص بنسخ 

 المسار كٌؾ ما تشاء من خلال زر استعراض ثم انشاء نسخة احتٌاطٌة

 بإمكانن اٌضاً كتابة البٌان فً مربع النص وتسمٌة النسخة ما ترٌده.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 السادس عشر : استرجاع بٌانات المجموعة

 استرجاع بٌانات المجموعة -الٌها : الملفات  كٌفٌة الوصول 

 

 

 بإمكانن استرجاع بٌانات مجموعة أخرى من خلال استرجاع من المسار المحدد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ات المستخدمٌنالسابع عشر : صلاحٌ

 المستخدمٌن -كٌفٌة الوصول الٌها : الملفات  

 

 

ٌجب علٌن الاطلاع علٌهم ولكن ٌمكننا شرح  تمرٌباً خٌار 231ات المستخدمٌن على تحتوي صلاحٌ

 البعض منها

الزبابن إمكانٌة الإضافة اذا كانت معلمة باللون الأخضر فهذا ٌعنً انه مسموح الى المستخدم إضافة 

 وهكذا على الجمٌع زبابن بٌنما اذا كان اللون احمر فهذا ٌعنً انه ممنوع إضافة زبابن

ر الشركة او المحاسب او المسؤول بتحدٌد صلاحٌات كل مستخدم بالنسبة الى الصلاحٌات لد ٌرؼب مدٌ

حسب مولعه الوظٌفً , ان المستخدم المدٌر مفتوح له جمٌع الصلاحٌات ولا ٌمكنن التعدٌل علٌها ؼالبا 

لأنه ٌستطٌع ان ٌعدل ما ٌشاء بٌنما المستخدم او الكاشٌر ٌجب تحدٌد صلاحٌات خاصة فٌه حٌث انه لد 

مع موردٌن فبالتالً تستطٌع منعه من إضافة موردٌن والتعدٌل علٌهم او الحذؾ او ٌكون لا ٌتعامل 

 معرفة الأرصدة الخاصة بالموردٌن وهذا الخٌار ٌجعل المدٌر مطمبن الى العمل

وأٌضا بإمكانن منعه من تعدٌل الأسعار او معرفة ارصدة الأصناؾ والموظفٌن والحسابات وحذؾ 

 شٌكل والكثٌر الكثٌر. 5الخصم او تحدٌد مبلػ خاص بحد اعلى مثلا الفواتٌر او السندات وعدم 

عند تشؽٌل البرنامج ٌتم دخول المستخدم باسمه من خلال كتابة اسم المستخدم وكلمة السر الخاصة به 

 وبالتالً ٌتم الفال البرنامج علٌه حسب الصلاحٌات المفتوحة له والممنوعة علٌه

 

 



دم حساب صندوق خاص به من اجل ان ٌتم تسلٌم واستلام الصندوق أٌضا ٌجب ان ٌكون الى كل مستخ

 وعملٌات الترحٌل والٌن التوضٌح كٌؾ ٌمكن ذلن :

 

 

 

 

حساب صندوق خاص بالمستخدم وتموم باختٌار الصندوق الخاص فٌه وتفعل خٌار  بإنشاءٌجب ان تموم 

شٌكل  11ولبض من الزبون  شٌكل 5عندما ٌموم الكاشٌر ببٌع فاتورة ب اجباري الصندوق حٌث انه 

شٌكل ٌجب ان  13شٌكل ٌتم ترحٌل على الصندوق بانه لدٌه مبلػ  2وصرؾ مصارٌؾ خاص بالمحل 

 ٌكون لدٌه.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الثامن عشر : فواتٌر اول المدة

 إضافة فاتورة اول المدة –فواتٌر اول المدة  -كٌفٌة الوصول الٌها : الفواتٌر  

من اجل ٌموم المستخدم بشراء البرنامج ؼالبا انه لا ٌعلم كٌؾ ٌمكن ادخال البضاعة المدٌمة لدٌه عندما 

 وهذه هً الخطوات والشرح المفصل لذلن معرفة ارصدة الأصناؾ

جمٌع الأصناؾ الموجودة فً المحل لدٌن والبٌانات الخاصة  إضافة لخطوة الأولى : ٌجب أولا ا -

 ؼٌرها من البٌاناتباركود وسعر و و اسمبها من 
الخطوة الثانٌة : لم بفتح إضافة بضاعة اول المدة ولم بتعببة الأصناؾ الموجودة لدٌن بالمشروع  -

 ثم ادخال الكمٌة الموجودة لدٌن والاسعار اذا كنت تعلم
 ثم الحفظ الخطوة الثالثة : عند الحساب الدابن لم باختٌار حساب راس المال لدٌن -
 صناؾ بإمكانن الاطلاع علٌه من اجل السرعة فً ادخال الأصناؾٌوجد زر اسمه تعببة الأ -
بإمكانن حذؾ أي صنؾ ترٌده من الجدول او إضافة سطر جدٌد او التحرٌن الى الأعلى او  -

 التحرٌن الى الأسفل.

 

 

 

 

 

 



 مرجع البٌع ( –مرجع الشراء  –البٌع  –الفواتٌر ) الشراء التاسع عشر : 

 اختٌار الامر المناسب لن – الفواتٌركٌفٌة الوصول الٌها : 

 

 عند تسجٌل الفواتٌر بإمكان المستخدم استخدام التالً :

اختٌار الزبون المراد البٌع له من خلال رلم الزبون او الاسم بالبحث عن الزبون او لا ٌتم ادخال  -

 الزبون فسوؾ ٌتم التعامل مع الفاتورة على أساس انها نمدٌة
 اللازمة وإدخال الكمٌة والسعر الخاص بهااختٌار الأصناؾ  -
 تسجٌل الملاحظات الخاصة بالفاتورة ورلم الفاتورة والتارٌخ الصحٌح لها -
 إمكانٌة الخصم وأٌضا تسجٌل المبلػ المدفوع من خلال الفاتورة وتؽٌر الصندوق أٌضا -
 تحرٌن السطر للأعلى او الأسفل او حذؾ سطر او سطر جدٌد -
 لم المٌد ٌتم فتح المٌد التابع الى الفاتورةعند النمر مرتٌن على ر -
عند تسجٌل الفاتورة فرضا فاتورة بٌع ولد ٌكون هنان الحاجة الى تؽٌر الزبون فمثلا انه تم بٌع  -

مورد وانه لٌس له اسم فً الزبابن بإمكانن تسجٌل فاتورة بٌع الى المورد من خلال النمر على 

 بعدها على الموردمربع زبون واختٌار مورد او موظؾ والبحث 
 نفس الكلام السابك ٌطبك على فواتٌر الشراء والمرجع. -

 

 

 

 

 

 

 

 



 العشرون : الكاشٌر وترحٌل فواتٌر الكاشٌر

 الكاشٌر – الفواتٌركٌفٌة الوصول الٌها : 

الكاشٌر فواتٌر بٌع سرٌعة تتٌح للمستخدم تسجٌل المبٌعات بطرٌمة سرٌعة ولكن لا ٌمكنن التعدٌل ٌعتبر 

 ساعةالتارٌخ والعلى 

 

 سوؾ نحاول او نفصل هذا الموضوع الهام

فً حال توفر لارئ الباركود تموم بإدخال الصنؾ من خلال وضع باركود الصنؾ على المارئ  -

وأٌضا ان ٌكون المؤشر على مربع الباركود فاذا كان الصنؾ موجود فً فهرس الأصناؾ 

 تظهر رسالة خطا فً الباركودسوؾ ٌتم انزاله  فً الجدول واذا كان ؼٌر موجود 
تستطٌع إضافة الصنؾ من خلال النمر مرتٌن على مربع الباركود او وضع المؤشر على مربع  -

 الباركود وكتابة اسم الصنؾ او كتابة رلم الباركود والنمر على زر انتر
 تستطٌع إضافة الصنؾ من أي مكان بالشاشة من خلال النمر بالماوس بالزر الأٌمن ثم اختٌار -

 إضافة الصنؾ
ٌوجد على ٌمٌن الشاشة فهرس المجموعات وفهرس الأصناؾ تستطٌع النمر على المجموعة  -

 المرادة ثم اختٌار الصنؾ المناسب
تستطٌع البحث عن الأصناؾ من خلال مربع اسمه البحث عن الصنؾ ٌتم البحث اما بالاسم او  -

 CTRL Sالرلم وهذا البحث ٌعتبر بمثابة البحث السرٌع والمثالً واختصاره 

عندما تموم بحفظ الفاتورة وكان مربع رلم الزبون فارغ سوؾ ٌتم التعامل مع الفاتورة على  -

ا كنت ترٌد تسجٌل فاتورة على الحساب ٌجب علٌن اختٌار الزبون من أساس انها نمدٌة بٌنما اذ

خلال النمر على مربع رلم الزبون مرتٌن او البحث من خلال الاسم او النمر بالماوس بالزر 

 الأٌمن  واختٌار إضافة زبون
تستطٌع تسجٌل فاتورة على الحساب مع إضافة دفعة من الفاتورة بمعنً انه تم بٌع فاتورة على  -

شٌكل دفعة  21 تجعلهاشٌكل وٌوجد مربع خاص بالدفعة تستطٌع ان  111الحساب بمبلػ 

 وبالتالً سوؾ ٌتم ترحٌل الفاتورة كاملة على الحساب واضافة دفعة من الفاتورة
 تستطٌع ترحٌل الفاتورة على أساس انها بنكٌة او جزء منها على البنن وتموم بكتابة مبلػ البنن -
 لفاتورةتسجٌل الخصم الخاص با -



او من  11تستطٌع التمرٌب الى رلم صحٌح عند الخصم من خلال اسفل الشاشة ٌوجد صفرٌن  -

  Ctrl Space  خلال الاختصار 

 F 11تستطٌع تعلٌك فاتورة من خلال الاختصار  -

 ٌتم اظهار الفاتورة التً تم تعلٌمها من خلال الجدول ٌوجد زر باسم اظهار الفاتورة -
 اص بالفاتورة من خلال مربع مخفًتستطٌع اظهار الربح الخ -
 تستطٌع تسجٌل فاتورة مرجع مبٌعات -
 التنمل بٌن فواتٌر الكاشٌر -

 

 

 شرح وظابؾ الازرار فً شاشة الكاشٌر

 
 فتح فاتورة بٌع جدٌدة  -1

 حفظ مع طباعة الفاتورة -2
 حفظ بدون طباعة -3

 طباعة الفاتورة -4
 حذؾ الفاتورة -5

 تعلٌك الفاتورة -6
 تسجٌل فاتورة مرجع بٌع -7
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 ملاحظات أخرى خاصة بشاشة الكاشٌر 

 

 ٌستخدم الزر + من اجل زٌادة الكمٌة - أ
 من اجل تنمٌص الكمٌة –ٌستخدم الزر  - ب

 الزبون حركات معرفة اجل من  ctrl + shiftٌستخدم الزر  - ت

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 والأصولفواتٌر المصارٌؾ والخدمة :  الواحد وعشرون

 اختٌار الامر المناسب لن – الفواتٌركٌفٌة الوصول الٌها : 



 

 ٌتم تسجٌل مصارٌؾ المجموعة من خلال فواتٌر المصارٌؾ 

 ٌجب اختٌار الجهة واذا لم ٌتم اختٌارها ٌتم التعامل معها على أساس انها نمدٌة -
 تعببة رلم الفاتورة و تسجٌل الملاحظات -
 تسجٌل الحسابات فً الجدول و تسجٌل الكمٌة والاسعار الخاصة بها -
 اذا لم ٌكن موجود الحسابات بإمكانن إضافة الحسابات ثم تسجٌلها من نفس الشاشة -
 تسجٌل مبلػ الخصم والمدفوع نمدا -

 نفس الحال فً فواتٌر الخدمة والأصول

 ٌوجد أٌضا فواتٌر المصارٌؾ الاصناؾ 

 ٌتم من خلال هذا الامر بالأصناؾٌل فاتورة مصروؾ أي انه فً حال ترٌد تسج

وتموم بسجٌل البٌانات  بالأصناؾفرضاً تم صرؾ بكٌت لهوة للضٌافة تذهب الى فاتورة مصروؾ 

 واختٌار الصنؾ حٌث انه سوؾ ٌنمص رصٌد الصنؾ حسب الكمٌة

تؽٌر حساب المصروؾ من ثوابت  وبإمكاننوسوؾ ٌكون المٌد المحاسبً سجل انه مصروؾ الى نمدي 

 .بالأصناؾالمجموعة او من خلال الفاتورة نفسها, نفس الشى ٌطبك على فاتورة الخدمة 

 

 

 

 

 

 وعشرون : سندات المبض والصرؾ والشٌكات الثانً

 سند لبض او سند صرؾ – السنداتكٌفٌة الوصول الٌها : 



 

 

 

 ٌتم ادخال سند المبض واضافة الزبون الذي ترٌد ان تمبض منه والمبلػ السند 

بإمكانن تؽٌر الجهة أي انن ترٌد ان تمبض او تصرؾ الى موظؾ تموم بالنمر على زبون كلمة  -

 فً الصورة وتختار الجهة المناسبة علماً بان هذا الكلام ٌطبك على جمٌع البرنامج.
 أٌضا من خلال الجدول والاعندة تسطٌع تسجٌل الشٌكات من هنا -
 تموم بإدخال رلم الشٌن وتارٌخ الاستحماق والاسم والمٌمة والملاحظات -
 تسطٌع ادخال اكثر من شٌن ومبلػ السند معاً وتموم بإدخال البٌانات وحفظها -
 التحرٌن الى الأعلى والاسفل وحذؾ السطر -

 

بعد ذلن خطوات أخرى ٌجب عندما تموم بإدخال شٌكات ممبوضة او مصروفة ٌترتب علٌن 

 اتباعها حسب الحالة

 

 ً  نذكرالحالات والخطوات معا

عند لبض الشٌكات ٌجب ان ٌتم صرؾ الشٌن من البنن فً تارٌخ استحماله او إٌداع الشٌن فً  -

 البنن للتحصٌل او تجٌر الشٌن الى مورد مثلا
 

 
 الافتراض الأول : صرؾ الشٌن فً تارٌخ استحماله 

  



حافظة الشٌكات الواردة ثم الولوؾ على الشٌن الذي ترٌد صرفه من  الذهاب الى – 1

 سوؾ تظهر لابمة صرؾ الشٌن او تجٌر الشٌن الجدول ثم النمر بالماوس بالزر الأٌمن 

 تموم بالنمر على صرؾ الشٌن , تظهر لن شاشة أخرى مثل

 

 تموم بالتعدٌل على البٌانات ان احتاج الامر الى ذلن ثم تموم بالحفظ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الافتراض الثانً : تجٌر الشٌن على مورد اخر 

الذهاب الى حافظة الشٌكات الواردة ثم الولوؾ على الشٌن الذي ترٌد تجٌٌره من   -1

 الجدول ثم النمر بالماوس بالزر الأٌمن سوؾ تظهر لابمة صرؾ الشٌن او تجٌر الشٌن 

 تموم بالنمر على تجٌٌر الشٌن , تظهر لن شاشة أخرى مثل



 

 تموم باختٌار المورد الذي ترٌد تجٌٌر الشٌن الٌه ثم الحفظ

 

 

  الافتراض الثالث : هو انه ترٌد تعدٌل حالة الشٌن من مصروؾ الى ؼٌر مصروؾ او انه

 لمت بصرؾ شٌن بالخطأ او ترٌد الؽاء تجٌٌر الشٌن 

ٌٌره تموم بمراجعة حافظة الشٌكات ثم الولوؾ على الشٌن الذي ترٌد الؽاء صرفه او تج

 وتنمر بالزر الٌمٌن على الجدول وتختار حذؾ حركة صرؾ الشٌن / تجٌٌر الشٌن

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 المبض والصرؾ المتعدد

  سند لبض او صرؾ متعدد – السنداتكٌفٌة الوصول الٌها : 

 

 سواء زبون او مورد او موظؾ او حسابٌمكنن اصدار سند لبض او صرؾ متعدد الى اكثر من جهة 

 

 تسجٌل الملاحظات الخاصة بالسند.وكذلن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 المٌود المحاسبٌة

 محاسبً  إضافة  لٌد  – السنداتكٌفٌة الوصول الٌها : 

 

 تستطٌع اصدار لٌد محاسبً بٌن الحسابات وٌجب ان ٌتساوى الجانب المدٌن مع الجانب الدابن

 وأٌضا ادخال البٌانات والملاحظات الخاصة بالمٌد المحاسبً.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 سندات المٌد المحاسبً

  سند لٌد محاسبً – الحساباتكٌفٌة الوصول الٌها : 

 

 بٌن الحسابات وأٌضا بٌن الجهات المدٌنون والدابنون  تسطٌع اصدار سند لٌد محاسبً

  وٌجب ان ٌتساوى الجانب المدٌن مع الجانب الدابن

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الاشعارات المدٌنة والدابنة

  إضافة  اشعار مدٌن او دابن – الاشعاراتكٌفٌة الوصول الٌها : 

 

 اولاً : الاشعارات المدٌنة )خصم مكتسب(

 

 ٌتم استخدام هذه المٌزة من اجل خصم المبلػ عند تسدٌد حساب التاجر بمعنى انه:

ٌردٌده خصم مبلػ عند تسجٌل فاتورة شراء على الحساب واراد المستخدم فً الٌوم التالً او باي ولت  

على المورد اذا كان الخصم فً نفس على الولت على الفاتورة ٌستطٌع ان ٌكتب مبلػ الخصم من خلال 

 الفاتورة نفسها فً مربع الخصم

بٌنما اذا كان ٌرٌد خصم مبلػ على الفاتورة فً ولت لاحك ولا ٌرٌد الرجوع الى الفاتورة الاصلٌة 

 اصدار اشعار مدٌن وتسجٌل مبلػ الخصم ٌستطٌع من خلال الاشعارات المدٌنة

وان من ممٌزات هذه الخاصٌة هو اثبات الخصم فً الكشؾ ٌظهر بان هنان اشعار مدٌن أي انه تم 

 الخصم على الفاتورة عند المراجعة الحساب فً ولت لاحك

 

 

 

 

 

 

 



 ثانٌاً : الاشعارات الدابنة )الخصم المسموح به(

 

 

 

ا حٌث انه عند تسجٌل فاتورة بٌع للزبون وٌرٌد المستخدم خصم مبلػ نفس الكلام السابك ٌطبك علٌه

 مسموح به الى الزبون فً ولت لاحك او باي ولت ٌرٌده ٌموم بإصدار اشعار دابن تحدٌد مبلػ الاشعار 

 وٌتم اثبات انه تم بالفعل خصم مبلػ للزبون عند المراجعة فً أي ولت. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 رواتب الموظفٌن

 إضافة كشؾ رواتب الموظفٌن – المدٌنون والدابنونكٌفٌة الوصول الٌها : 

 

 

 ٌجب اولاً إضافة الموظفٌن الذٌن ٌعملون فً الشركة 

 حٌث ٌتم اختٌار الموظؾ من خلال الجدول وتحدٌد الراتب والمبلػ المدفوع ونعطً مثالاً على ذلن :

وان الشركة تموم بإصدار كشؾ الرواتب اخر  كةفرضاً ان هنان مجموعة من الموظفٌن ٌعملون فً الشر

 شٌكل 611وان راتب كل موظؾ هو  كل شهر

شٌكل فً اول الشهر ٌتم تسجٌل السلفة من خلال  111وان الموظؾ س لام بسحب سلفة من العمل بمبلػ 

 سند صرؾ واختٌار الجهة موظؾ واختٌار الموظؾ س وهكذا ٌتم تسجٌل جمٌع سلؾ الموظفٌن

 شٌكل  211فً منتصؾ الشهر بسحب سلفة  ولام الموظؾ

 شٌكل 611فً اخر الشهر ٌتم اصدار كشؾ رواتب الموظفٌن الموظؾ س وعمود الراتب 

 شٌكل هكذا ٌكون رصٌد الموظؾ فً نهاٌة الشهر هو صفر 311والمبلػ المدفوع هو 

له وعند كتابة  311علٌه ثم اصبح  311علٌه ثن اصبح  111حٌث انه عندما سحب السلفة كان رصٌده 

 شٌكل ٌصبح رصٌده صفر 611شٌكل وله راتب  611المبلػ المدفوع ٌصبح صفر حٌث انه سحب 

 

ولد تكون هنان حالات اخر ان الشركة تصدر الكشؾ كل ٌوم ولا تعطً سلؾ تموم بإصدار الكشؾ 

 وفً المبلػ المدفوع تموم بتصفٌر راتبهالٌومً 

 او انه لا ٌموم بتسجٌل المبلػ المدفوع فً كشؾ الرواتب بل من خلال سندات الصرؾ



 جمٌع الحالات ترجع الى استخدام المستخدم للنظام وحسب حاجته ورؼبته.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الارسالٌات الصادرة والواردة

 إضافة ارسالٌة وادرة او صادرة – الارسالٌاتكٌفٌة الوصول الٌها : 

 

ٌتم اصدار الارسالٌات الصادرة فً حالة انه المستخدم ٌرٌد تسجٌل حركة مخزنٌة  لا ٌترتب علٌها لٌد 

 محاسبً ثم بعد ذلن تموم بتحوٌل الارسالٌة الى فاتورة بٌع او شراء.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 وحركات الجرد المخزنٌة الحركات المخزنٌة الصادرة والواردة

 إضافة حركة مخزنٌة – الحركات المخزنٌةكٌفٌة الوصول الٌها : 

 

 

 

ٌتم اصدار حركة مخزنٌة صادرة فً انه كان رصٌد الصنؾ ؼٌر مطابك للرصٌد الفعلً وانه اكبر من 

 تموم  بتسجٌل الحركة وتختار من خلال المربع الموجود صادرالرصٌد الفعلً 

 حٌث ان رصٌد الصنؾ ٌكون اصؽر من الرصٌد الفعلً الواردةوكذلن الحال فً الحركات 

 ولا ٌترتب على تسجٌل هذه الحركة لٌد محاسبً

 اما بالنسبة الى حركات الجرد المخزنٌة فهو باعتباره ٌستخدم فً كلا الحالتٌن

وجود لدٌن وهو بشكل تلمابً حٌث انه فً عمود الكمٌة الموجودة تموم بتسجٌل رصٌد الصنؾ الفعلً الم

 ٌموم بالتمٌز بٌن الزٌادة او النمصان فً الكمٌة الموجودة عن الرصٌد

 والٌن مثل على ذلن

 11وان الرصٌد الفعلً هو  5فرضاً ان رصٌد الصنؾ 

 11ٌصبح رصٌد الصنؾ  5اما ان تموم بتسجٌل حركة مخزنٌة واردة فً عمود الكمٌة تموم بكتابة 

ل حركة جرد مخزنٌة فً عمود الكمٌة الموجودة تكتب الكمٌة الموجودة بالفعل وهً او ان تموم بتسجٌ

 11وبالتالً سوؾ ٌصبح رصٌد الصنؾ  11

 3بٌنما الرصٌد الفعلً هو  5الافتراض الثانً : رصٌد الصنؾ هو 

 2تموم بتسجٌل حركة مخزنٌة صادرة وتكون الكمٌة 

  3لكمٌة الموجودة تكتب الكمٌة الموجودة بالفعل وهً او ان تموم بتسجٌل حركة جرد مخزنٌة فً عمود ا

 . 3وبالتالً سوؾ ٌصبح رصٌد الصنؾ 



 الطلبٌات الصادرة والواردة

 إضافة طلبٌة صادرة او واردة –الطلبٌات  – الحركات المخزنٌةكٌفٌة الوصول الٌها : 

 

تسجٌلها أي لٌد تستطٌع اصدار طلبٌة سواء كانت صادرة او واردة حٌث انه لا ٌترتب على 

 محاسبً او حركة مخزنٌة

 .وبعدها تموم بتحوٌل هذه الطلبٌة الى ارسالٌة او فاتورة مباشرة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 طلبٌة الصنؾ الواحد

 

 إضافة طلبٌة صنؾ –الطلبٌات  –كٌفٌة الوصول الٌها : الحركات المخزنٌة 

 

 

 

 لأنه ٌتطلب جهد كبٌر جداً ولد لا ٌتم ضبطه بشكل دلٌك لد ٌصعب أحٌانا عملٌات جرد المخزون

 ٌتم استخدام هذه المٌزة فً حالة واحدة فمط سوؾ نذكرها ونضرب مثال علٌها وهً :

توجد بعض الشركات لا ٌوجد لدٌها فً فهرس الأصناؾ الا صنؾ واحد فمط  وٌوجد لها زبابن كثٌرة او 

 ٌع لصنؾ واحد فمط مثال على ذلنفواتٌر البتموم بإصدار عدد كبٌر جداً من 

 حٌث انه تموم باختٌار الصنؾ سمن فتموم الشركة بإصدار طلبٌة الصنؾ الواحد 

وتموم بإدخال البٌانات فً الجدول وتختار جمٌع الزبابن الذٌن تم بٌعهم ثم بعض ذلن فً عمود الكمٌة 

به وأٌضا تستطٌع فً عمود تذكر نصٌب كل زبون كام كانت الكمٌة الخاصة به وكذلن السعر الخاص 

 الخصم كتابة الخصم ادا كان ٌوجد لبعض الحالات والمبلػ المدفوع ثم تموم بعملٌة الحفظ 

 ماذل سوؾ ٌحصل عند المٌام بعملٌة الحفظ ؟

 الزبابن حسب البٌانات التً تم إدخالها.بٌع ٌموم النظام بتسجٌل فواتٌر جمٌع 

ٌوجد زبون )س( متعالد مع مطعم)ص( من اجل ان ٌموم ببٌع ولمد مر لدي حالة اخرى وهً انه كان 

منتجاته ممابل حصوله على عمولة معٌنة وٌموم ببٌع جمٌع منتجات المطعم )ص( الى الزبابن الخاصة ب 

فاتورة علما ان الفواتٌر نفس  111)س( وكان لدٌه زبابن كثٌرة وٌموم اخر النهار بإصدار اكثر من 

 111=  1*111واحد فمط اسمه )بٌع( , ما ٌتم تؽٌره هو فمط الكمٌة البٌانات وكان لدٌه صنؾ 

 وهكذا 211= 1*211او 



فً هذه الحالة ٌستطٌع ان ٌستخدم طلبٌة الصنؾ الواحد فمط وٌموم بإدخال الصنؾ وجمٌع الزبابن ثم 

 كمٌة كل زبون

من ساعتٌن  اكثردلابك بٌنما كان سابماً كل ٌوم تستعرق ادخال البٌانات  11لد تستؽرق هذه العملٌة معه 

 مما ٌوفر الولت وأٌضا المجهود الكبٌر جدا فً ادخال البٌانات الى جمٌع الزبابن.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 عروض الأسعار الصادرة والواردة

 إضافة عروض اسعار صادرة او واردة –عروض الاسعار  – الحركات المخزنٌةكٌفٌة الوصول الٌها : 

 

 

 

تموم أحٌانا بعض الشركات بطلب من الشركات الأخرى عروض الأسعار للأصناؾ الموجودة لدٌها من 

 اجل الحصول على افضل الأسعار 

 الأخرىفً هذه الحالة تستطٌع الشركة اصدار عروض الأسعار الصادرة الى الشركات 

 حٌث تموم بإدخال الأصناؾ المطلوبة مع الأسعار الخاصة بها 

ولا ٌنتج أي لٌد محاسبً او حركات مخزنٌة ثم بعدها تستطٌع تحوٌل عرض الأسعار الى ارسالٌة او 

 فاتورة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الكمبٌالات
 الكمبٌالات والالساط –السندات كٌفٌة الوصول الٌها : 

 طباعة الكمبٌالة  -1
ثم تموم تسطٌع طباعة كمبٌالة من خلال نظام الماسة الذهبٌة حٌث تموم بإدخال بٌانات الكمبٌالة 

 كما فً الصورة :بالنمر على زر معاٌنة  

 

 

 

 طباعة الكمبٌالة المتعددة : -2



 

 

 اصدار الكمبٌالة :  -3

 ٌتٌح لن نظام الماسة الذهبٌة تسجٌل الكمبٌالات 

 البٌانات وكتابة توارٌخ استحماق الكمبٌالات والمٌمة حٌث تموم باختٌار الزبون وإدخال

وبعد ذلن تسطٌع كما ذكرنا سابماً بإظهار رسابل التنبٌه الخاص بالكمبٌالات التً ان اوانها للمبض من 

 الزبون ثم بعد ذلن تذهب الى حافظة الكمبٌالات وتموم بصرؾ الكمبٌالة او تجٌٌرها

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الألساط

 الالساط –السندات كٌفٌة الوصول الٌها : 

 

 

 

تسطٌع من خلال نظام الماسة الذهبٌة تسجٌل الألساط على الزبابن من اجل معرفة مواعٌد دفعات الزبابن 

 وإظهار رسابل التنبٌه الخاصة بهم

 وؼٌرها.............. تموم بإصدار المسط وإدخال البٌانات ثم ادخال مواعٌد الاستحماق والمٌمة

 بالألساطثم من خلال ثوابت المجموعة تستطٌع تفعٌل اظهار رسابل التنبٌه الخاصة 

  وأٌضا حٌن استحماق المٌعاد تذهب الى حافظة الألساط ثم تموم بصرؾ المسط 

 

 

 

 

 



 

 

 

 وأٌضا تستطٌع تأجٌل المسط الى مٌعاد اخر او استلام دفعة وتأجٌل المسط

 المسط من خلال تأجٌل

 

 

 او ان تموم بحذؾ حركة صرؾ لسط

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 الأدوات

 

 

 ان أداة الأدوات تم عملها من اجل التسهٌل على المستخدم وتوفٌر الولت والجهد

 فإننا نسعى فً نظام الماسة الذهبٌة على راحة المستخدم وسوؾ نفصل كٌؾ ٌمكن ذلن

 

مما ٌحدث خطا فً الترلٌم او ترٌد إعادة إعادة الترلٌم : تموم أحٌانا بحذؾ زبون معٌن  -1

 ترتٌب الزبابن كما تشاء الٌن الصورة من اجل التوضٌح
 



 

 

 اختٌار الكل : تجلب جمٌع الزبابن وٌظهر الرلم المدٌم والاسم  -
 ً  بٌنما الرلم الجدٌد ٌجب علٌن تعببته بحٌث لا ٌتكرر فً الرلم المدٌم والا ٌكون موجود مسبما

الترلٌم بشكل اتوماتٌكً تموم بكتابة اول رلم جدٌد ثم تنمر على الزر تعببة الأرلام وان كنت ترٌد 

 اوتوماتٌكً ثم بعدها حفظ التؽٌرات

 وٌطبك هذا الكلام على جمٌع إعادة الترلٌم.

 

الاختٌار من رلم الى رلم : ٌتم اختٌار حسب رؼبة المستخدم وتحدٌد الزبابن الذٌن ٌرؼب فً  -

 إعادة الترلٌم
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إعادة التنظٌم :  -2

  

 تعببة تصنٌفات الزبابن : -

لد تموم بإضافة الزبابن بدون التصنٌفات ثم بعدها تمرر إضافة تصنٌفات الزبابن بامكانن عمل ذلن  

 وبطرٌمة سرٌعة



 

 

البٌانات فً الجدول اختٌار الكل : ٌتم اختٌار جمٌع الزبابن ثم النمر على زر تعببة وٌتم انزال  - أ

الرلم والاسم والتصنٌؾ المدٌم تستطٌع اختٌار التصنٌؾ الجدٌد ٌدوي او ان تموم بالنمر على 

 مربع التصنٌؾ فً الأسفل وتختار التصنٌؾ المناسب ثم حفظ التؽٌرات
الاختٌار من رلم الى رلم : ٌتم اختٌار حسب رؼبة المستخدم وتحدٌد الزبابن الذٌن ٌرؼب فً  - ب

 التصنٌؾإعادة 

 الؽٌر مصنؾ : ٌموم بالبحث عن الزبابن التً لا تحتوي على تصٌؾ  - ت

 رصٌده صفر : ٌتٌح لن بالبحث عن الجهات التً رصٌدها صفر - ث
 

تعببة مجموعات الأصناؾ  : ٌتم تعببة مجموعات الأصناؾ بشكل سرٌع واتوماتٌكً من خلال  -

 اختٌار مجموعات الأصناؾ
مخازن الأصناؾ بشكل سرٌع واتوماتٌكً من خلال اختٌار  تعببة مخازن الأصناؾ : ٌتم تعببة -

 مخازن الأصناؾ

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إضافة باركود الأصناؾ :  -3

 



الأصناؾ التً بدون باركود : ٌموم بالبحث عن الأصناؾ التً لٌس لها باركود ثم ٌموم بتكوٌن  -

الباركود فً أي وحدة ثم حفظ رلم عشوابً للباركود ثم بإمكانن اختٌار اٌن ٌمكن حفظ 

 التؽٌرات.
 اختٌار الكل : ٌموم بجلب جمٌع الأصناؾ واعطابها ارلام عشوابٌة. -
 اختٌار من رلم الى رلم : حسب رؼبة المستخدم ٌختار الأصناؾ المناسبة.. -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 بشكل تلمابً إضافة جهات الاتصال -4

 

 

 

 من الأسفل زبون او مورد او موظؾٌتم اختٌار أولا 

 ظ التؽٌرات.ثم النمر على زر تعببة ثم حف المناسبةثم اختٌار البٌانات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 فحص الحركات المخزنٌة –فحص المٌود المحاسبٌة  -5
 

ما علٌن الا ان تموم بالنمر علٌها والنظام سوؾ ٌموم بالفحص ثم تظهر رسالة بان المٌود المحاسبٌة سلٌمة 

 الحركات المخزنٌة سلٌمةاو 

اما اذا لم تظهر هذه الرسالة سوؾ تظهر شاشة أخرى ٌجب علٌن النمر وفتح البٌانات ثم إعادة حفظها 

 ان وجدت. وصٌانتها فمط وبالتالً سوؾ ٌموم بحل المشكلة

 

 الحذؾ المتعدد -6
 تستطٌع حذؾ اكثر من فاتورة او لٌد او سند ...... الخ

 واتٌر شراءف 5على فرض انن ترٌد حذؾ 

 
كما انن ترٌد استخدم تمرٌر تموم باختٌار التارٌخ المناسب واذا اردت أٌضا رلم الحركة 

 والمبلػ

 وٌتم البحث على البٌانات التً تم اختٌارها ثم تظهر البٌانات فً صفحة أخرى

 

 

 ثم تنمر على الزر حذؾ الجمٌع وتظهر لن رسالة التأكٌد باستمرار العملٌة.

 

 م السابك على جمٌع أدوات الحذؾ.وٌطبك الكلا

 

 

 

 



 

 حذؾ الؽٌر مستخدم : -7
 

عندما ترٌد ان تموم بحذؾ الحسابات او الزبابن او ؼٌرها الذٌن لم تمم بتسجٌل أي حركة 

 بشكل تلمابً مالٌة او مخزنٌة 

 ٌموم النظام بالبحث عن الذٌن لم ٌتم استخدامهم

 مثال على ذلن

 حذؾ الحسابات الؽٌر مستخدم

 
 

 تستطٌع تحدٌد الكود الذي ترٌد البحث او ان تتركه فارع

 ٌتم اولاً جلب جمٌع الحسابات التً لم ٌتم تسجٌل أي حركة مالٌة او مخزنٌة علٌها

ثم ثانٌا لبل عند النمر على زر فحص ٌموم بالفحص اذا ما كانت الحسابات مستخدمة فً 

 لمستخدمٌنفهرس الحسابات او مرتبطة مع حسابات اخرة او حسابات ا

 واذا لم تكن مربوطة سوؾ تتم عملٌة الحذؾ بعد التأكٌد على المستخدم

واذا كانت مرتبطة بحسابات أخرى سوؾ تظهر لن رسالة بذلن بانه مرتبط فً مكان اخر 

ثم ٌتم حذفه من الجدول واذا اردت استمرار العملٌة تنمر مرة أخرى على فحص وحذؾ ٌتم 

 الفحص حتى إتمام عملٌة الحذؾ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 فحص وصٌانة ارصدة الأصناؾ -8
أحٌانا تكون الماعدة ٌوجد فٌها مشكلة فنٌة ما ولكن النظام ٌحتفظ بأرصدة الأصناؾ 

الصحٌحة فاذا واجهت خطا فً رصٌد الصنؾ لم بالنمر على فحص وصٌانة ارصدة 

 وٌتم ارجاع الرصٌد الصحٌح.الأصناؾ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 التمارٌر

 

 تمرٌر ٌلبً متطلبات المحاسب   411نظام الماسة الذهبٌة على تمارٌر كثٌرة جدا لد تصل الى ٌحتوي 

 وأٌضا جمٌع التمارٌر لابلة للتعدٌل والتصمٌم من اول وجدٌد حسب طلب المستخدم ورؼبة

 فلا تترد فً طلب أي تمرٌر جدٌد ترٌد اضافته الى النظام

 صول الى التمرٌر المطلوب من بٌن هذا الرلم الكبٌر من التمارٌرمعرفة كٌفٌة الو المستخدموٌجب على 

 كٌؾ ٌمكن الوصول الى التمرٌر المطلوب بالل ولت ؟

اذا كنت تبحث عن تمرٌر ٌخص الزبون فٌجب علٌن الذهاب الى المدٌنون والدابنون ثم تمارٌر  -

 الزبابن ثم الوصول الى التمرٌر الذي ترٌده
فرضا ٌرٌد تمرٌر المبٌعات  لأنهدم الوصول الى تمرٌره المطلوب أحٌانا لد ٌصعب على المستخ

لان تمرٌر الفواتٌر ٌموم  خاطاالى الزبابن ولكنه ٌذهب الى الفواتٌر ثم تمرٌر الفواتٌر وهذا 

ر د او موظؾ او حساب فانت تعطً الامبجلب جمٌع فواتٌر البٌع سواء كانت الى زبون او مور

ٌخص الزبابن ٌجب المبٌعات بٌنما ٌجب علٌن اذا كنت ترٌد تمرٌر الى النظام بانن ترٌد تمرٌر 

 الذهاب كما ذكرنا سابما 

 مثال

 2لام المستخدم بإصدار فاتورة بٌع الى زبون عدد

 2وإصدار فاتورة بٌع الى المورد عدد

 2وإصدار فاتورة بٌع الى الموظؾ عدد

 2وإصدار فاتورة بٌع الى الحساب عدد

 2بدون ادخال أي حساب عددوإصدار فاتورة بٌع 

 عندما تذهب الى الفواتٌر تمارٌر الفواتٌر ثم تمرٌر الفواتٌر

 سوؾ ٌظهر لن جمٌع الفواتٌر التً لمت بإصدار طبعا حسب التارٌخ المدخل والبٌانات

 بٌنما اذا كنت ترٌد البحث عن فاتورة تخص الزبون فٌجب علٌن الذهاب الى المدٌنون والدابنون

 زبابن ثم تمارٌر الفواتٌر للزبابنثم تمارٌر ال

 وتختار البٌانات اذا اردت والتارٌخ وؼٌرها ثم سوؾ تظهر لن فمط الفاتورتٌن الخاصة بالزبابن

 أٌضا البحث عن فاتورة زبون معٌن من رلم الى رلم هكذا. وبإمكانن

 

 اذا كنت ترٌد البحث عن فواتٌر الموردٌن او فاتورة تخص مورد معٌن

 الى المدٌنون والدابنون ثم تمارٌر الموردٌن ثم تمرٌر فواتٌر الموردٌنٌجب الذهاب 

 وتختار البٌانات المناسبة حسب طلبن ورؼبتن سوؾ تظهر فمط الفواتٌر الخاصة بالموردٌن

 

 وهكذا الحال فً الموظفٌن والحسابات

 

 

 بعض التمارٌر الهامة

الى تارٌخ واختٌار نوع التمرٌر كشؾ الحساب : تستطٌع اختٌار من رلم الى رلم ومن تارٌخ  -1

 بسبط مفصل موضح خاص 



فرز دفعات الزبابن الملتزمٌن الؽٌر ملتزمٌن : تستطٌع معرفة الزبون الذي لام بتسدٌد  -2

حسابه خلال تارٌخ معٌن والذي لم ٌمم بتسدٌد الحساب ) الزبون الملتزم بتسدٌد الدٌن 

 المستحك علٌه والؽٌر ملتزم (

 فواتٌرالتمارٌر الخاصة بال -3
 التمارٌر الخاصة بالسندات والشٌكان -4
 التمارٌر الخاصة بالكمبٌالات والالساط -5

 بالإشعاراتالتمارٌر الخاصة  -6
 التمارٌر الخاصة بالحسابات -7

 التمارٌر الخاصة بالمدٌنون والدابنون -8
 التمارٌر الخاصة بالحركات المخزنٌة -9

 والمخازن بالأصناؾالتمارٌر الخاصة  -11

 

 

 الاطلاع على جمٌع هذه التمارٌر بإمكانن

 وكما ذكرنا سابما لا تترد فً طلب او تعدٌل أي تمرٌر ترٌده

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 وظابؾ الازرار فً النظام المحاسبً

بعض الازرار تكون مفعلة وؼٌر مفعلة وذلن حسب اذا كانت حركة جدٌد او مراجعة الحركة او فهرس 

 وأٌضا حسب صلاحٌات المستخدمٌن الحركات

 نذكر ونفصل البعض منها التً ٌمكن استخدامها فً جمٌع النظام

 حفظ : بعد المٌام بإدخال البٌانات اللازمة او التعدٌل علٌها  ٌجب النمر على زر حفظ -1

 حذؾ : ٌتم حذؾ الحركة بالكامل وهذا الزر ٌكون فً اعلى الشاشة -2
 ل فهو حذؾ السطر فمط المحددبٌنما زر الحذؾ الذي اسفل الجدو

تكرار : النمر على زر تكرار من اجل تكرار الحركة التً انت والؾ علٌها وتظهر رسالة تأكٌد  -3

 التكرار وتختار نعم وٌتم انشاء نفس الحركة ولكن برلم جدٌد وبتارٌخ الٌوم
 الؽاء إضافة الحركة الجدٌدة او الرجوع الى الفهرسالؽاء :  -4

 اجعة جدول فهرس الحركاتمراجعة الجدول : مر -5
 للبحث ةالبحث عن الحركة : اظهار شاشة البحث واختٌار البٌانات المناسب -6

 السجل الأول : الوصول الى اول حركة -7
 السجل الأخٌر : الوصول الى اخر حركة -8

 السجل التالً : الوصول الى الحركة التً تلٌها -9
 الوصول الى الحركة التً تسبمها السجل السابك : -11
 : ترتٌب البٌانات فً جدول الفهرس حسب الرلم او الاسم او ......ؼٌرهارتب حسب  -11

 معاٌنة وطباعة : معاٌنة الصفحة لبل الطباعة ثم طباعتها -12
 مراجعة المٌد المحاسبً : فتح المٌد المحاسبً التابع الى الحركة -13

 مراجعة الحركة المخزنٌة : فتح الحركة المخزنٌة فً شاشة أخرى -14
 الأصناؾ : تحدٌث الأسعار الخاصة بالأصناؾتحدٌث أسعار  -15

 مسح الترشٌح : مسح بٌانات البحث فً الفهرس وفتح الفهرس من جدٌد -16
 الخروج : اؼلاق الشاشة الحالٌة  -17
 الخروج من النظام : اؼلاق برنامج الماسة الذهبٌة -18

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ملاحظات أخرى فً النظام المحاسبً

 التارٌخ من اجل زٌادة التارٌخ ٌستخدم الزر + عند الولوؾ على مربع -
 عند الولوؾ على مربع التارٌخ من اجل تنمٌص التارٌخ –ٌستخدم الزر  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 المساعدة

 

 ان واجهتن مشكلة ما او استفسار معٌن او أي ملاحظة تستطٌع من خلال نظام الماسة الذهبٌة بارسال

الرلم الخاص بجهازن من اجل ان ٌتسنى الى موظؾ شركة الماسة الذهبً بالدخول على جهازكم 

 والتحكم فٌه بعد إعطاء الرلم السري الخاص بكم والموافمة على الدخول مع توفر الانترنت.

 

 دعم الماسة الذهبٌة عند بعد انً دسن : -
 دعم الماسة الذهبٌة عن بعد تٌم فٌور : -
 الذهبٌة سبرٌمو :دعم الماسة  -
 الوصول السرٌع واختصارات النظام : -

 كما ذكرنا لاحما ونرجع نفصلها مرة أخرى

 اذا كنت ترٌد فتح فاتورة بٌع من دون استخدام الماوس وذلن من خلال الكٌبورد  حٌث انن

تنمر على وتنمر على زر انتر فً الكٌبورد او ان تكتب بٌع و 12تستطٌع كتابة فً الشاشة الربٌسٌة الرلم 

 زر انتر بالكٌبورد وسوؾ تفتح لن شاشة البٌع

 خاص بفتح فاتورة البٌع او كتابة بٌع الٌن الجدول 12كٌؾ تم معرفة بان الرلم 

 

 وأٌضا بإمكانن من خلال ثوابت المجموعة اختٌار الٌة البحث اما بالرلم او الاسم .



 

 

 

 

 

 

 اختصارات النظام 

استخدامها فً جمٌع الشاشات تمرٌبا فً كل النظام تستطٌع معرفتها وٌوجد فً النظام اختصارات موحدة 

 الأخرى

 

 

 

 

 



 

 الاختصار الوظٌفة

 Enter – F12 الحفظ
 Ctrl  A الإضافة
 Ctrl Delete الحذؾ

 اليمي  ن الى التنقل زر مع Ctrl End – Ctrl السجل الأخٌر
 اليسار الى التنقل زر مع Ctrl Home – Ctrl السجل الأول

 الاسفل الى التنقل زر مع Ctrl Pg Up – Ctrl التالً
 الاعلى الى التنقل زر مع Ctrl Pg Dn – Ctrl السابك

 Ctrl C الالة حاسبة

 Ctrl D الولوؾ على مربع الخصم

 Ctrl N الولوؾ على مربع الاسم

 Ctrl B الولوؾ على مربع الباركود

 Ctrl Space الخصم الى الرب رلم صحٌح

 F2 الحركات المالٌة او حركات الاصناؾ مراجعة
 Ctrl Shift الحركات المالٌة من أي شاشة للحسابات والجهات

 Ctrl U فتح شاشة الحسابات او الأصناؾ

 Ctrl X رسالة الرصٌد من أي مكان

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 كتاب الماسة الذهبٌة:

 من اجل ان ٌؽطً احتٌاجاتكم.هو لٌد التطوٌر المستمر 

 

 

 

 حول نظام الماسة الذهبٌة : 



تم تصمٌم نظام الماسة الذهبٌة من فرٌك برمجً متخصص فً البرمجة وكذلن فرٌك محاسبً كامل من 

 اجل ان ٌلبً جمٌع احتٌاجاتكم وهو فً تطوٌر مستمر وؼٌر متولؾ

 

 

 w.facebook.com/GoldenDiamondFondhttps://wwرابط الفٌس : 

 11972598171711جوال : 

 11972567171711وطنٌة : 

 ؼزة -فلسطٌن 

 

 

 

 

 

 

https://www.facebook.com/GoldenDiamondFond

